Z.akladni Skola Peruc

se sidlem Komenského 193, 439 07 Peruc

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak ZSP 22/2024 A.1./A10
Vypracoval: Mgr. Toma$ Hosnedl, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Tomas Hosnedl, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 1. 2024

Vnitini fad Skolni druziny nabyvé platnosti dne: |1.2. 2024

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva G¢innosti dne: | 1. 2. 2024

Obecna ustanoveni

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim, vyS$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v plathém znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni
fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly
na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyuc€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych ¢&innosti; umoznuje uc€astnikim
pfipravu na vyucovani.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokragovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnikl, Caste¢né také dohledu nad ucastniky.
Cinnost druziny je uréena prednostné pro ugastniky prvniho stupné zakladni $koly.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou U&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druziny.

Druzina mulze vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.




Zakladni prava a povinnosti uU¢astnikt ve skolni druziné

1. Ve Skolni druziné se ucastnik fidi pokyny vychovatelek, vnitfnim fadem skolni
druziny i Skolnim fadem.

2. Ug&astnik bez védomi vychovatelky oddé&leni $kolni druziny neopousti. Za
ucastnika, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.

3. Ugastnik mGze byt uvolnén ze $kolni druziny béhem dne na pisemnou Z&dost
zakonnych zastupcl, kterou odevzda vychovatelce. Pisemné Zzadosti
vychovatelka zaklada do dokumentace Skolni druziny.

4. Ugastnik mGze $kolni druZinu opustit jen se svolenim vychovatelky.

5. Odchazi-li uCastnik ze Skolni druziny na zajmovy krouzek, vyzvedne si ho
v druziné vedouci krouzku, po ukonc€eni zajmoveého krouzku ho osobné pfeda
vychovatelce Skolni druziny.

6. Doba pobytu ucCastnika ve Skolni druziné se fidi udaji uvedenymi
v prihlasce/zapisnim listku.

7. Ugastnik chodi vhodné a &ist& upraven a obleéen, s ohledem na planované
¢innosti. UCastnik je ve Skolni druziné vzdy pfezuty do domaci obuvi.

8. Ugastnik nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti $kolni
druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpecCnost jeho nebo jinych osob.

9. Ugastnik nenosi do 8koly cenné véci. Ztraty véci hlasi Uéastnik neprodlené
vychovatelce Skolni druziny. U€astnik dba na dostatecné zajisténi svych véci,
které odklada jen na urCena mista.

10.V8echny véci, které byly uCastnikovi zapujéeny ke hie, musi uCastnik po
ukonceni hry uklidit.

11.Pfi volnych Cinnostech ma ucastnik pravo hrat si nebo odpocivat dle svého
vybéru. Podminkou je ukaznéné chovani.

12.Ugastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek
pfed poskozenim. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku
Skoly ¢&i jinych osob je vyzadovana uhrada Skody od zakonnych zastupcu
uCastnika, ktery Skodu zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu Skody se zakonnymi zastupci ucastnika je vznik Skody hlasen Policii
CR, pfipadné organiim socialni péce.

13.Z ddvodu dodrzovani pitného rezimu ma ucastnik ve Skolni druziné svuj
hrnecCek, ktery udrzuje v Cistoté.

14.Ug&astnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani,
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nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné.

15.Kazdy uraz, vznik Skody, €i nehodu, k niZ dojde b&éhem pobytu u€astniku ve
Skolni druziné nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolni druzinou, ucastnici
ihned ohlasi vychovatelce.

16.Ugastnik chrani své zdravi i zdravi spolutéastnik(; Géastnikim jsou zakazany
vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych
napoj, zneuzivani navykovych a zdravi $kodlivych latek). Ugastnikim je
dlrazné zakazano distribuovat jakékoliv navykové latky.

17.Ugastnikim je zakazana verbalni $ikana, fyzicka Sikana a kybersikana vidi
svym spoluucastnikim, pedagogickym nebo provoznim zaméstnancim Skoly.

18.Ugastnikim neni povoleno v dob& mimo provoz $kolni druziny zdrzovat se
v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou
osobou.

19.Ugastnici mohou pouzit mobilni telefon ve $kolni druzing jen se souhlasem
vychovatelky.

20.Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitfni fad Skolni druziny a ¢innost Skolni
druziny, maze byt rozhodnutim Feditele Skoly ze Skolni druziny vyloucen.
Reditel $koly miiZze rozhodnout o vylougeni ugastnika ze $kolni druziny, pokud
tento uc€astnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
porfadek, ohrozuje zdravi a bezpecCnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcut ucastniku:

1. Zakonny zastupce uc€astnika ma pravo na pfistup k informacim o prabéhu
vychovné vzdélavaci Cinnosti u€astnika a dal§im informacim, které vyplyvaiji
z dochazky do Skolni druziny a spole¢ného souziti s dalSimi détmi ve Skolni
druziné.

2. Zakonny zastupce ucastnika je povinen zajistit ucastnikovu Fadnou a
pravidelnou dochazku do Skolni druziny. Zakonny zastupce uclastnika je
povinen dokladat divody nepfitomnosti ucastnika v souladu s podminkami
stanovenymi ve Skolnim fadé.

3. Zakonny zastupce Ucastnika je povinen prabézné spolupracovat s
vychovatelkami a na vyzvu se dostavit do Skolni druziny k projednani
zavaznych skutecnosti tykajicich se chovani u€astnika.

4. Zakonny zastupce ucastnika je povinen informovat o zdravotnim stavu
uCastnika, specifickych zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky do Skolni druziny,



a zejména o v8ech zménach, které v prubéhu Skolniho roku nastaly, a to
neprodlené poté, co se o takovych zménach dozvi.

5. Zakonny zastupce ucastnika je povinen odevzdat fadné vyplnénou
pfihlasku/zapisni listek ditéte do Skolni druziny. Jedna se zejména o jméno a
pfijmeni, datum narozeni, zdravotni pojistovnu a misto trvalého pobytu, udaje
o zdravotni zpuUsobilosti, o tom, zda je ucastnik zdravotné postizen nebo
zdravotné znevyhodnén; popfipadé udaj o tom, zda je ucastnik socialné
znevyhodnén; dale pak jméno a pfijmeni zakonného zastupce ucastnika a
telefonické spojeni.

6. Zakonny zastupce ucCastnika ma pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se
provozu Skolni druziny, obsahu, formy a vzdélavani uc€astnika. Jeho vyjadreni
je vénovana naleZzita pozornost.

7. Zakonni zastupci vyzvedavaji déti ze Skolni druziny tak, aby nebyla naruSena
jeji planovana Cinnost, nejpozdéji do doby stanovené provozem Sskolni druziny.
Nedovoluje-li uc€astnikovi jeho aktualni zdravotni stav ucCastnit se vychazky
Skolni druziny, vyzvedava si ho zakonny zastupce do 13. hodiny.

8. Ze Skolni druziny ucastnik odchazi dle pokynlu vychovatelky, ktera ucastnika
vyzve k odchodu po zavolani zakonnych zastupcu telefonem (zvonek je
umistén u hlavniho vchodu do $kolni budovy). Zakonny zastupce ¢eka na
svoje dité ve vestibulu Skoly. Zakonni zastupci ucastnika a dalSi navstévnici
do prostor Skolni druziny nevstupuiji.

9. Vychovatelky seznami prokazatelné zakonné zastupce ucastniki se znénim
vnitiniho fadu Skolni druziny a se smérnici o poplatcich za pobyt u€astnika
ve Skolni druziné.

Vnitfni fad Skolni druziny je umistén ve vestibulu Skoly a na internetovych
strankach skoly.

Prihlasovani a odhlasovani u¢astnikti do skolni druziny

Ve $kolni druziné vychovatelka zajiStuje pfihlaSovani a odhladovani ucastnikd,
prfedavani informaci zakonnym zastupcum uc€astnika, vyfizovani podnétu a stiznosti
zakonnych zastupcu ucastnika.

Zakonni  zastupci pfihlasuji ufastnika do 8kolni druziny odevzdanim
prihlasky/zapisniho listku do 15. 6. pfedchazejiciho Skolniho roku. B&€hem Skolniho
roku muze byt pfijat uCastnik do Skolni druziny, pokud to dovoluje kapacita $kolni
druziny.

Zakonni zastupci ucastnika mohou odhlasit u€astnika ze Skolni druziny jen z vaznych
dlvodd, a to zpravidla na konci pololeti Skolniho roku.

Oddéleni Skolni druziny se naplfuji nejvyse do poc¢tu 30 ucastniku.



Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

1. Pisemné pfihlasky/zapisni listky u€astnikd do Skolni druziny. Jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o rozsahu denni dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika ze Skolni druziny.

Pfehledy vychovné vzdélavaci prace, v€etné dochazky ucastnikli, rozvrh
cinnosti.

CelorocCni plan prace skolni druziny.

Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroCni zpravu Skoly.
Vnitfni fad Skolni druziny.

Sesit vychazek.

N
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Organizacni pokyny Skolni druziny

1. Provozni doba skolni druziny: ~ Pondéli:  6,05-7,05h 11,00 - 16,30 h
Utery: 6,05 - 7,05 h 11,00 - 16,30 h
Streda: 6,05-7,05h 11,00 - 16,30 h
Ctvrtek: 6,05-7,05h 11,00 - 16,30 h
Patek: 6,05-7,05h 11,00 - 16,30 h

2. Skolni druzina pouziva pro svou &innost vlastni prostory se svym vybavenim —
mistnost €. 52, €. 53 a kabinet Skolni druziny. 3
Skolni druzina je uréena pfednostné pro ucastniky 1. stupné ZS.

3. Do $kolni druziny se zaci pfihlasuji ,Pfihlaskou/zapisnim listkem do Skolni
druziny“. Soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu u€astnika z druziny. Zakonni zastupci pfihlasuji
ucastnika do Skolni druziny zpravidla do 15. 6. pfedeslého Skolniho roku, do Skolni
druziny mlGze byt ucastnik pfihlaSen i kdykoliv béhem Skolniho roku, pokud to
dovoluje kapacita Skolni druziny. Odhlasit je mozno uc€astnika jen z vaznych davodd,
a to na pisemnou zadost zakonnych zastupcu, odsouhlasenou vedenim Zakladni
Skoly Peruc. Do Skolni druziny mohou byt do€asné umisténi Zaci, ktefi do ni nejsou
prihlaseni (napf. pfi délenych hodinach nebo v dobé, kdy je zrlznych davodu
preruSena vyuka) a to po rozhodnuti vedeni Skoly.

4. Zakonni zastupci jsou povinni, dle Smérnice — uplata ve Skolni druzing, za pobyt
ucastnika ve Skolni druziné uhradit poplatek.

5. Zodpovédnost za u€astniky ve Skolni druziné pfebira vychovatelka, ktera zajistuje
bezpeénost a ochranu zdravi uc€astnikd. Vychovatelka nastupuje do Skolni druziny
pét minut pfed zacatkem provozni doby Skolni druziny. Vychovatelka prejima
ucastniky ve Skolni druziné od ucitele, ktery uc€astniky pfivedl. Zaroven vychovatelka
zajiStuje bezpecnost ucastnikll pfi pfechazeni do jinych prostor Skoly a pfi ostatnich
aktivitach Skolni druziny. Pfed odchodem do jinych prostor Skoly se ucastnici sefadi
ve Skolni druziné. Potom pod vedenim vychovatelky odchazeji. Pfi odchodu mimo
budovu Skoly se nejprve oblékne vychovatelka, pak prevede ucastniky do Satny a
vykonava nad nimi dohled do doby, nez se obléknou. Pod dohledem vychovatelky
prejdou ucastnici do vstupni haly a vyjdou ze Skoly. Vychovatelka se pfi vychazkach
vyhyba mistlim, kde by mohli byt Uc€astnici ohroZeni. Frekventované vozovky
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pfechazi s uc€astniky jen v nezbytnych pfipadech a za zvySené opatrnosti. Pobyt
venku se uskuteCnuje denné (kromé krajné nepfiznivych povétrnostnich a
rozptylovych podminek) i béhem polednich prestavek ve dnech s odpolednim
vyucCovanim. Totéz plati i v pfipadech zastupovani nepfitomné vychovatelky uciteli
nebo jinymi pracovniky sSkoly.

6. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni uc€astnikl v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastniku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provede o tom pisemny zaznam do prehledu vychovné vzdélavaci prace.
Vychovatelka odpovida za uc€astniky v dobé dané rozvrhem cCinnosti druziny.

7. Doba a zpusob odchodu uc€astnikl ze Skolni druziny je uvedena v
.Prihlasce/Zapisnim listku do Skolni druziny“ a musi byt dusledné dodrzovana.
V pfipadé, ze ucCastnik nedochazi fadné do Skolni druzZiny, upozorni vychovatelka
okamzité zakonné zastupce ucCastnika na tuto skuteCnost pisemnou formou. Pfi
v8ech zajmovych €innostech nejprve vychovatelka pouci ucCastniky o bezpecnosti a
chovani ucastniku, dba vSech hygienickych a bezpeénostnich pravidel pfi
provadénych €innostech.

8. Vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani pitného rezimu, dba na Cistotu hrnecku
na piti. Ve Skolni druziné umozni u€astnikiim konzumovat:

- vlastni piti pfinesené z domova

- pitnou vodu z mistniho vodovodu

- napoje ze skolni jidelny

9. Skolni druzina vyuziva pro svou &innost i ostatni prostory $koly za podminky, Ze
jsou dodrZzeny provozni fady vyuZzivanych prostor. Vychovatelka dohlizi na poradek
po ukonceni Cinnosti a na Setfeni vnitiniho zafizeni i pouzitych pomuacek. Zodpovida
za svéreny inventar mistnosti a jeho uplnost dle mistniho seznamu. Dba o esteticky
vzhled prostora Skolni druziny.

10. Vychovatelka nedovoluje uc€astnikim zbyte€¢né vychazet ze tfidy Skolni druziny.
V pfipadé nutnosti dovoli ucastnikiim vychazet vzdy jednotlivé a dba na jejich v€asny
navrat, ma vzdy prehled o vSech zacich. Vychovatelka neposila samotné ucastniky
vyfizovat rlizné zalezitosti v budové Skoly nebo mimo ni. V ¢ase planovaném pro hry
vychovatelka neomezuje volny pohyb déti a jejich spontanni projevy. Nepfipousti
vSak nadmérny kfik a nekazer. Soustavné vede ucastniky k osvojovani hygienickych
navyku.

11. K pobytu venku vyuziva Skolni druzina pfirody, Skolniho hfisté a hfisté Sokola
Peruc. Vychovatelka zodpovida pfi odchodu ze Skolni druZiny za zhasnuti svétel a
vypnuti elektrickych spotfebi€ld. PFi odchodu do jinych prostor Skoly nebo mimo
Skolu, vychovatelka zajisti ulozeni osobnich véci u€astniki do uzamykatelnych
skiinék.

12. V pfipadé, Ze si zakonni zastupci nevyzvednou své dité ve stanovenou dobu,
vyrozumi vychovatelka neprodlené vedeni Skoly a pokusi se navazat se zakonnymi
zastupci telefonické spojeni, vykonava dohled nad uc€astnikem, dokud si ho jeho
zakonni zastupci nevyzvednou.



13. V dobé provozu Skolni druziny muze vychovatelka davat zakonnym zastupcim
jen zcela struéné informace tykajici se dochazky ucastnika do Skolni druziny. DelSi
pohovory se zakonnymi zastupci Ucastnikl jsou mozné jen mimo provoz Skolni
druziny a pfi tfidnich schizkach.

14. Vychovatelka vede radné pedagogickou dokumentaci Skolni druziny. Tydenni
plan prace skolni druziny na nadchazejici tyden vypracuje vzdy v patek a vyvési ho
na nasténce ve skolni druziné. Vede sesit vychazek a pfehled zajmovych akci Skolni
druziny. Dokumentaci archivuje a odevzda ji na konci Skolniho roku s pfehledem
vychovné vzdélavaci prace.

15. Vychovatelka Skolni druziny organizuje akce pro ucastniky, kterych se mohou dle
zajmu zucastnit i Zaci Skoly, ktefi Skolni druzinu nenavstévuji (napf. Détsky den,
zajezdy do divadel, exkurze).

16. Zajmova Cinnost Skolni druziny je prezentovana v ramci Skoly na nasténkach
Skolni druziny, na socialnich médiich Zakladni Skoly Peruc.

17. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vychové a vzdélavani uc€astnikd ve Skolni
druziné a béhem souvisejiciho provozu Skolni druziny povinni pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvarfet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

18. VSichni zaméstnanci Skoly ve Skolni druziné dodrzuji pfedpisy k zajiSténi
bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a
nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu,
nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte€nych prutah( vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného
ucastnika. Nemocny uc€astnik muze byt odeslan k Iékarfskému vySetieni &i oSetreni
jen v doprovodu dospélé osoby.

19. P¥i urazu poskytne vychovatelka Skolni druziny u€astnikovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti oSetfeni postizeného Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni
zaznam do knihy urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.

20. Vychovatelka skolni druziny se fidi i ustanovenimi Skolniho Fadu.

21. Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mi€enlivost a chrani pred
zneuzitim data, udaje a osobni udaje uc€astniki a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni
Udaje, informace o zdravotnim stavu uc€astniku, udaje Skolskych poradenskych
zarizeni o zacich a dalSi informace, se kterymi pfichazi do styku v souvislosti s
vykonem prace v ramci pracovnépravniho vztahu ke skole.

Shromazduje pouze nezbytné osobni Uudaje, ma je bezpecné ulozené a zabezpelené
pred neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né nemaiji
zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.



Vnitfni fad Skolni druziny je zavazny pro vSechny uc€astniky a zaméstnance
Skoly.

V pripadé poruseni vnitiniho fadu skolni druziny budou uplatnéna prislusna
karna opatreni.

Zaméstnanci Skoly byli seznameni s timto vnitfnim fadem Skolni druziny na
pedagogické radé dne 29. 1. 2024.

Ugastnici $kolni druziny byli s timto vnitfnim fadem $kolni druziny seznameni
dne 1. 2. 2024, zaznam o seznameni je uveden v pfehledech vychovné
vzdélavaci prace skolni druziny.

Zakonni zastupci ucastnikt byli informovani o vydani tohoto vnitiniho fadu
Skolni druziny informaci v ,,Bakalari —- Komens* dne 1. 2. 2024.

Tento vnitfni fad Skolni druziny byl projednan Pedagogickou radou ZS Peruc
dne 29. 1. 2024 a schvalen Skolskou radou pfi ZS Peruc dne 31. 1. 2024.

Uplné znéni vnitfniho fadu $kolni druziny je zakonnym zastupcim uéastnika k
dispozici ve vstupni hale Zakladni Skoly Peruc a na internetovych strankach
Skoly.

Tento vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti 1. 2. 2024.

Tento vnitini fad Skolni druziny nabyva ué€innosti 1. 2. 2024.

ZrusSuje se vnitini fad Skolni druziny ze dne 1. 1. 2024.

Mgr. Tomas Hosnedl
feditel Skoly



