Z.akladni Skola Peruc

se sidlem Komenského 193, 439 07 Peruc

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Spisovy / skartacni znak Z.SP 248/2026 A.1./A10

Vypracoval: Mgr. Tomas Hosnedl, feditel Skoly
Schvalil: Megr. TomasS Hosnedl, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 21.9.2026

Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dne: | 1. 10. 2026

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva u¢innosti dne: | 6. 10. 2026

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych €innosti; umoznuje tcastniklim piipravu na
vyucovani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve skole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zijmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace G€astnikil, ¢astecné také dohledu nad uc¢astniky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro ucastniky prvniho stupné zékladni §koly.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Gi¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.

Zakladni prava a povinnosti uc¢astnika ve §kolni druziné

1. Ve skolni druziné se ucastnik fidi pokyny vychovatelek, vnitinim fadem Skolni
druziny i Skolnim fadem.

2. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za uéastnika,
ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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Utastnik miize byt uvolnén ze $kolni druziny b&hem dne na pisemnou zadost
zékonnych zastupct, kterou zdkonny zastupce doruci vychovatelce prostiednictvim
systému Bakalafi nebo SMS zpravou na telefon skolni druziny nejpozdéji do 11.00
hodin toho dne. Pisemné zadosti vychovatelka zaklada do dokumentace Skolni
druziny.

Utastnik miize $kolni druzinu opustit jen se svolenim vychovatelky.

Odchazi-1i ucastnik ze Skolni druziny na z4jmovy krouzek, vyzvedne si ho v druziné
vedouci krouzku, po ukoncéeni zdjmového krouzku ho osobné pieda vychovatelce
Skolni druziny.

Doba pobytu ucastnika ve skolni druzin€ se fidi tidaji uvedenymi v piihlasce/zapisnim
listku.

Ucastnik chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
Ucastnik je ve Skolni druzin¢ vzdy prezuty do domaci obuvi.

Ugastnik nenosi do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druZiny
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Ucastnik nenosi do Skoly cenné véci. Ztraty véci hlasi ucastnik neprodlené
vychovatelce $kolni druziny. Ucastnik dba na dostatecné zajisténi svych véci, které
odklada jen na urcend mista.

Vsechny véci, které byly ucastnikovi zapiijceny ke hie, musi ucastnik po ukonceni hry
uklidit.

Pti volnych ¢innostech ma ucastnik pravo hrat si nebo odpocivat dle svého vyberu.
Podminkou je ukaznéné chovani.

Ucastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied
poskozenim. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i jinych
osob je vyzadovana uhrada skody od zdkonnych zastupct ucastnika, ktery skodu
zpusobil. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se zdkonnymi
zastupci éastnika je vznik $kody hldgen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

Z dtivodu dodrZovani pitného rezimu ma ucastnik ve skolni druziné svlij hrnek/lahev,
ktery udrZzuje v Cistoté.

Utastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznadmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve §kolni druzZiné.

Kazdy uraz, vznik skody, ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve Skolni
druzin€ nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolni druzinou, ucastnici ihned ohlasi
vychovatelce.



16. Uéastnik chrani své zdravi i zdravi spolutéastniki; ucastnikiim jsou zakazany viechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych néapoji,
zneuzivani navykovych a zdravi §kodlivych latek). Ucastniktim je diirazné zakazano
distribuovat jakékoliv navykové latky. Ugastnik je povinen chovat se tak, aby
neohrozil Zivot, zdravi ani majetek sviij ¢i jinych osob.

17. Ucastniktim je zakézéna verbalni Sikana, fyzicka Sikana a kyberSikana vici svym
spolutcastnikiim, pedagogickym nebo provoznim zaméstnanciim Skoly.

18. Ucastniklim neni povoleno v dobé mimo provoz skolni druziny zdrzovat se v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

19. Uéastnici mohou pouzit mobilni telefon ve $kolni druZing jen se souhlasem
vychovatelky.

20. Reditel $koly mize rozhodnout o podminéném vyloudeni nebo o vyloudeni Géastnika
ze Skolni druziny, dopusti-li se G€astnik zdvazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem nebo vnitinim fadem Skolni druziny. Dopusti-li se
ucastnik zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem, feditel Skoly ucastnika ze Skolni druziny vylou¢i.

Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu acéastniku:

1. Zéakonny zastupce ucastnika mé pravo na ptistup k informacim o priitbéhu vychovné
vzdélavaci ¢innosti ucastnika a dal§im informacim, které vyplyvaji z dochazky do
Skolni druziny a spole¢ného souziti s dal§imi détmi ve Skolni druzing.

2. Zakonny zastupce Ucastnika je povinen zajistit ic¢astnikovu fadnou a pravidelnou
dochazku do Skolni druziny. Zakonny zastupce Ui€astnika je povinen bez zbyte¢ného
odkladu oznamit vychovatelce neptitomnost ti€astnika ve Skolni druzing a jeji
ptedpokladanou dobu.

3. Zakonny zastupce Ucastnika je povinen priibézné spolupracovat s vychovatelkami a na
vyzvu se dostavit do Skolni druziny k projednani zavaznych skutecnosti tykajicich se
chovani Gcastnika.

4. Zakonny zastupce Ucastnika je povinen informovat o zdravotnim stavu Ui€astnika,
specifickych zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh dochazky do Skolni druZiny, a zejména o v§ech zménach,
které v pribehu skolniho roku nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zménach
dozvi.

5. Zakonny zéstupce ucastnika je povinen odevzdat fadné vyplnénou piihlasku/zapisni
listek ditéte do Skolni druziny. Jedna se zejména o jméno a piijmeni, datum narozeni,
zdravotni pojistovnu a misto trvalého pobytu, idaje o zdravotni zptsobilosti, o tom,
zda je Gi€astnik zdravotné postizen nebo zdravotné znevyhodnén nebo jinak
znevyhodnén; poptipad¢€ udaj o tom, zda je ucastnik socialn¢ znevyhodnén; déle pak
jméno a piijmeni zdkonného zéastupce ucastnika a telefonické spojeni.



6. Zakonny zastupce ucastnika ma pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se provozu
Skolni druziny, obsahu, formy a vzd€lavani ucastnika. Jeho vyjadieni je vénovéana
nalezita pozornost.

7. Zakonni zastupci vyzvedavaji déti ze Skolni druziny tak, aby nebyla narusena jeji
planovana ¢innost, nejpozdéji do doby stanovené provozem skolni druziny.
Nedovoluje-li ucastnikovi jeho aktudlni zdravotni stav Gcastnit se vychazky skolni
druziny, vyzvedava si ho zakonny zéastupce do 13. hodiny.

8. Ze skolni druziny ucastnik odchazi dle pokyna vychovatelky, kterd ucastnika vyzve k
odchodu po zavoléani zdkonnych zastupct telefonem (zvonek je umistén u hlavniho
vchodu do skolni budovy). Zakonny zéastupce ¢eka na svoje dité pred vchodem do
budovy 1. stupné Skoly. Zakonni zastupci ucastnika a dalsi navstévnici do prostor
Skolni druziny nevstupuji.

9. Vychovatelky seznami prokazateln¢ zdkonné zastupce ucastnikil se znénim vnitiniho
fadu Skolni druziny a se smérnici o poplatcich za pobyt ucastnika ve skolni druzing.

Vnitini fad Skolni druziny je umistén na webovych strankach skoly.

Prihlasovani a odhlaSovani icastniku do $kolni druziny

Ve skolni druziné vychovatelka zajist'uje prihlasovani a odhlasovani ucastniki, predavani
informaci zakonnym zastupctim ucastnika, vyfizovani podnétl a stiznosti zdkonnych zastupcii
ucastnika.

Zakonni zastupci prihlasuji ucastnika do Skolni druziny odevzdanim piihlasky/zapisniho
listku do 15. 6. ptedchézejiciho Skolniho roku. Béhem Skolniho roku miiZe byt pfijat i€astnik
do skolni druZiny, pokud to dovoluje kapacita §kolni druziny.

Zakonni zastupci castnika mohou odhlésit ucastnika ze Skolni druziny jen z vaznych dtvodu,
a to zpravidla na konci pololeti Skolniho roku.

Oddé¢leni skolni druziny se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.
Dokumentace

Ve skolni druZiné se vede tato dokumentace:

1. Pisemné piihlasky/zapisni listky ucastnikii do Skolni druziny. Jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupci G€astnika o rozsahu denni dochazky a zptisobu
odchodu tcastnika ze Skolni druziny.

Prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky tcastnikil, rozvrh €innosti.
Celoro¢ni plan prace skolni druziny.

Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.
Vnitini fad Skolni druZiny.

Sesit vychazek.

AN



Organizac¢ni pokyny Skolni druziny

1. Provozni doba skolni druziny: Pondéli: 6,05-7,05h 11,05-16,30h
Utery: 6,05-7,05h 11,05-16,30h
Stieda: 6,05-7,05h 11,05-16,30 h
Ctvrtek:  6,05-7,05h 11,05-16,30h
Patek: 6,05-7,05h 11,05-16,30 h

2. Skolni druzina pouZiva pro svou ¢innost vlastni prostory se svym vybavenim —
mistnost €. 52, ¢. 53 a kabinet Skolni druziny.
Skolni druzina je uréena ptednostné pro ucastniky 1. stupné ZS.

3. Do $kolni druziny se zaci ptihlasuji ,,Piihlaskou/zapisnim listkem do skolni druziny*.
Soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochéazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druziny. Zakonni zastupci pfihlasuji ucastnika do Skolni druziny
zpravidla do 15. 6. ptedeslého Skolniho roku, do Skolni druziny mlize byt ucastnik ptihlasen i
kdykoliv béhem Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skolni druziny. Odhlasit je mozno
ucastnika jen z vaznych ditvodd, a to na pisemnou zadost zdkonnych zastupcii, odsouhlasenou
vedenim Zakladni skoly Peruc. Do $kolni druziny mohou byt docasn¢ umisténi zaci, kteti do
ni nejsou piihlaseni (napt. pfi délenych hodindch nebo v dobé, kdy je z riznych divoda
preruSena vyuka) a to po rozhodnuti vedeni Skoly.

4. Zakonni zastupci jsou povinni, dle Smérnice — uplata ve Skolni druzin€, za pobyt ucastnika
ve Skolni druziné uhradit poplatek.

5. Zodpovédnost za ti€astniky ve Skolni druZiné piebird vychovatelka, ktera zajistuje
bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikti. Vychovatelka nastupuje do skolni druziny pét minut
pted zacatkem provozni doby Skolni druZiny. Vychovatelka pfejima Gi¢astniky ve Skolni
druziné od ucitele, ktery ti€astniky piivedl. Zaroven vychovatelka zajist'uje bezpecnost
ucastniki pii prechazeni do jinych prostor Skoly a pfi ostatnich aktivitach Skolni druziny. Pred
odchodem do jinych prostor Skoly se t¢astnici sefadi ve Skolni druZin€. Potom pod vedenim
vychovatelky odchazeji. Pfi odchodu mimo budovu $koly se nejprve oblékne vychovatelka,
pak prevede ucCastniky do Satny a vykonava nad nimi dohled do doby, nez se obléknou. Pod
dohledem vychovatelky ptejdou Gi€astnici do vstupni haly a vyjdou ze Skoly. Vychovatelka se
pfi vychézkach vyhyba mistim, kde by mohli byt ucastnici ohrozeni. Frekventované vozovky
prechazi s GiCastniky jen v nezbytnych ptipadech a za zvySené opatrnosti. Pobyt venku se
uskuteciiuje denné (kromé krajné€ neptiznivych povétrnostnich a rozptylovych podminek) 1
béhem polednich prestavek ve dnech s odpolednim vyu€ovanim. Totéz plati i v ptipadech
zastupovani nepfitomné vychovatelky uciteli nebo jinymi pracovniky Skoly.

6. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni ucastnikii v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastniki, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provede o tom
pisemny zaznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace. Vychovatelka odpovida za
ucastniky v dobé€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

7. Doba a zptsob odchodu tcastnikli ze Skolni druZiny je uvedena v ,,PfihlaSce/Zapisnim
listku do skolni druziny* a musi byt disledné dodrZovéana. V ptipadé, ze G€astnik nedochazi
fadné do Skolni druziny, upozorni vychovatelka okamzité zakonné zastupce ucastnika na tuto
skute¢nost pisemnou formou. Pfi v§ech z4jmovych ¢innostech nejprve vychovatelka pouci



ucastniky o bezpecnosti a chovani ucastniki, dba vSech hygienickych a bezpecnostnich
pravidel pii provadénych ¢innostech.

8. Vychovatelka vede ti¢astniky k dodrzovani pitného rezimu, dba na ¢istotu hrnecki na piti.
Ve 8kolni druzin€ umozni Gi¢astniklim konzumovat:

- vlastni piti pfinesené z domova

- pitnou vodu z mistniho vodovodu

- napoje ze Skolni jidelny

9. Skolni druzina vyuziva pro svou ¢innost i ostatni prostory §koly za podminky, Ze jsou
dodrZeny provozni fady vyuzivanych prostor. Vychovatelka dohlizi na poradek po ukonceni
¢innosti a na Setfeni vnitiniho zafizeni i pouzitych pomticek. Zodpovida za svéfeny inventat
mistnosti a jeho Gplnost dle mistniho seznamu. Dba o esteticky vzhled prostorii Skolni
druziny.

10. Vychovatelka nedovoluje ti€astnikiim zbyte¢né vychazet ze tfidy Skolni druziny.

V piipadé nutnosti dovoli ti€astnikiim vychéazet vzdy jednotlivé a dbé na jejich v€asny névrat,
ma vzdy piehled o vSech ucastnicich. Vychovatelka neposild samotné ti¢astniky vytizovat
ruzné zélezitosti v budové skoly nebo mimo ni. V ¢ase planovaném pro hry vychovatelka
neomezuje volny pohyb déti a jejich spontanni projevy. Neptipousti vSak nadmérny kiik a
nekazenl. Soustavné vede Ucastniky k osvojovani hygienickych navyki.

11. K pobytu venku vyuZiva skolni druZina ptirody, Skolniho htisté a histé Sokola Peruc.
Vychovatelka zodpovida pii odchodu ze Skolni druziny za zhasnuti svétel a vypnuti
elektrickych spotiebicli. Pti odchodu do jinych prostor §koly nebo mimo §kolu, vychovatelka
zajisti ulozeni osobnich véci tcastnikli do uzamykatelnych sktinek.

12. V ptipadg¢, Ze si zakonni zastupci nevyzvednou své dité ve stanovenou dobu, vyrozumi
vychovatelka neprodlené vedeni Skoly a pokusi se navazat se zdkonnymi zastupci telefonické
spojeni, vykonava dohled nad uc¢astnikem, dokud si ho jeho zdkonni zastupci nevyzvednou.

13. V dobé provozu skolni druziny mtize vychovatelka davat zdkonnym zéastupctim jen zcela
struéné informace tykajici se dochdzky ucastnika do Skolni druziny. Delsi pohovory

se zékonnymi zastupci ucastnikid jsou mozné jen mimo provoz Skolni druziny a pii tfidnich
schtizkach.

14. Vychovatelka vede fadné pedagogickou dokumentaci Skolni druZiny. Tydenni plan prace
Skolni druziny na nadchdzejici tyden vypracuje vzdy v patek a vyvési ho na nasténce ve Skolni
druziné. Vede sesit vychazek a prehled zdjmovych akci Skolni druziny. Dokumentaci
archivuje a odevzda ji na konci Skolniho roku s ptehledem vychovné vzdélavaci prace.

15. Vychovatelka Skolni druziny organizuje akce pro uc¢astniky, kterych se mohou dle zajmu
zucastnit 1 zaci Skoly, ktefi Skolni druzinu nenavstévuji (napt. Détsky den, zdjezdy do divadel,
exkurze).

16. Zajmova ¢innost Skolni druziny je prezentovana v ramci Skoly na nésténkéch Skolni
druziny, na socidlnich médiich Zékladni Skoly Peruc.

17. VSichni zamé&stnanci $koly jsou pifi vychové a vzdélavani Gicastnikil ve Skolni druzing a
béhem souvisejiciho provozu skolni druziny povinni ptfihlizet k zakladnim fyziologickym



potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany
zdravi.

18. Vsichni zaméstnanci Skoly ve Skolni druzin€ dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi préci a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadtizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikti a v ptipade
nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbytecnych pritahti vedeni skoly a zdkonné
zastupce postizené¢ho ucastnika. Nemocny ucastnik muaze byt odeslan k Iékaiskému vysetieni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

19. Pti urazu poskytne vychovatelka Skolni druziny ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti odetfeni postizeného 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a informuje zakonné
zastupce. Zapis do knihy urazii se provede nejpozdéji do konce vyucovaciho dne
nasledujiciho po dni, kdy se $kola o trazu dozvédéla.

20. Vychovatelka $kolni druziny se fidi i ustanovenimi Skolniho fadu.

21. Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml€enlivost a chrani pfed zneuZzitim
data, idaje a osobni tidaje Gcastnikll a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu Gc¢astnikil, tidaje Skolskych poradenskych zatizeni o G€astnicich a dalsi
informace, se kterymi pfichazi do styku v souvislosti s vykonem prace v ramci
pracovnépravniho vztahu ke skole.

Shromazd’uje pouze nezbytné osobni udaje, ma je bezpecné ulozené a zabezpecené pred
neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.



Vnitini Fad Skolni druZiny je zdvazny pro vSechny ucastniky a zaméstnance Skoly.

V pripadé poruseni vnitiniho Fadu $kolni druZiny budou uplatnéna prislu$na karna
opatieni.

Zaméstnanci Skoly byli seznameni s timto vnitinim Fadem $kolni druziny na
pedagogické radé dne 21. 9. 2026

Ucdastnici $kolni druZiny byli s timto vnitfnim Fadem Skolni druZiny seznidmeni dne 6.
10. 2026, zaiznam o seznameni je uveden v pirehledech vychovné vzdélavaci prace Skolni
druZziny.

Zakonni zastupci ucastniki byli informovani o vydani tohoto vnitiniho Fadu $kolni
druziny informaci v ,,Bakalari — Komens“ dne 6. 10. 2026

Tento vnitini ¥4d $kolni druZiny byl projednin Pedagogickou radou ZS Peruc
dne 21. 9. 2026 a schvalen Skolskou radou p¥i ZS Peruc dne 30. 9. 2026

Uplné znéni vnitiniho fadu $kolni druZiny je zakonnym zastupcim ucastnika k dispozici
na webovych strankach Skoly.

Tento vnitini Fad Skolni druziny nabyva platnosti 1. 10. 2026

¥ 7w

Tento vnitini Fad §kolni druziny nabyva ucinnosti 6. 10. 2026

ZruSuje se vnitini Fad Skolni druZiny ze dne 1. 2. 2024

Mg r. Digitalné

podepsal Mgr.

Tomé§ Tomas Hosned|
Datum: 2026.10.05

Hosned| 10:32:07 +02'00'

Mgr. Tomas Hosnedl
feditel Skoly
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